Procedura oceny i wyboru operac;ji
realizowanych przez podmioty inne niz LGD
w ramach poddziatania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spoteczno$¢” objetego PROW 2014-2020

StOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczajg:
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LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Zielone Sgsiedztwo”,

Zarzad — Zarzad LGD ,Zielone Sasiedztwo”,,

Rada — Rada LGD ,Zielone Sgsiedztwo”, organ decyzyjny, do ktérego wylgcznej
kompetencji nalezy ocena i wybér operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia,

ZW — Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego

Whniosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,

Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

Nabér — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje
Whnioskodawca — podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie na operacje w zakresie realizacji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,

LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania ,Zielone Sasiedztwo”, obowigzujgca w LGD,

POP — Platforma Obstugi Projektdw, za posrednictwem ktérej przeprowadzany jest nabdr,
dokonywana jest ocena operacji i odbywa sie komunikacja z Wnioskodawca,

Generator wnioskéw — system umozliwiajacy przygotowanie lub/i ztozenie wniosku o
udzielenie wsparcia na operacje, znajdujacy sie na POP,

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalne;j
spotecznosci (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1167. z pdzn. zm.),

Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach
realizacji programéw w zakresie polityki spdjnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 818),

Rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzgdzenie MRiRW z dnia 24 wrzesnia 2015 .
w sprawie szczegotowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$¢" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (tj. Dz. U. z2019r., poz. 664 z p6zn. zm.),

Wytyczne — Wytyczne MRIRW w zakresie jednolitego i prawidlowego wykonywania przez
lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych z realizacjg strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spofecznos¢ w ramach dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w
ramach inicjatywy LEADER” objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata
2014-2020.



o

OGLASZANIE NABORU

Ogtoszenie naboru wnioskéw o przyznanie pomocy nastepuje zgodnie z art.19 ustawy
RLKS, w terminach przewidywanych w ,Harmonogramie naboréw wnioskéw o udzielenie
wsparcia na wdrazanie operacji w ramach LSR”, stanowigcym zatgcznik nr.2 do umowy
ramowe;j.

Nie pozniej niz 30 dni przed planowanym ogtoszeniem naboru, Zarzad przygotowuje
projekt ogtoszenia o naborze i wystepuje do ZW z wnioskiem o ustalenie terminu naboru
Przed uzgodnieniem terminu naboru LGD wystepuje do SW z zapytaniem o wysokos¢
dostepnych srodkow finansowych w przeliczaniu na PLN. Jezeli LGD przewalutowata LSR
na euro, to dostepny limit ustala sie w walucie euro. Ustalenie wysokosci dostepnych
srodkéw finansowych na nabér wnioskéw musi byé przeprowadzone z odpowiednim
wyprzedzeniem, w celu zachowania terminéw, o ktérych mowa w art. 19 ust. 2 ustawy
RLKS.

Ogtoszenie o naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni
i nie pdzniej niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez
zamieszczenie ogtoszenia co najmniej na stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty
publikacji i na tablicy ogtoszen LGD. Ogloszenie moze by¢ zamieszczone takze m.in. w
prasie o zasiegu lokalnym obejmujgcym obszar dziatania LGD, na tablicach ogtoszen oraz
stronach internetowych gmin bedacych cztonkami LGD.

Ogtoszenia sg archiwizowane na stronie internetowej LGD do konca 2028 roku.
Ogtoszenie o0 naborze wnioskédw o przyznanie pomocy na operacje realizowane przez
podmioty inne niz LGD zawiera w szczegolnosci:

a) Wskazanie:

- nazwy LGD

- terminu sktadania wnioskow — nie krotszego niz 14 i nie diuzszego niz 30 dni ze

wskazaniem daty i godziny koncowej oraz miejsca sktadania wnioskow;

- formy wsparcia wraz z okresleniem wysokosci pomocy (intensywnos¢ pomocy oraz

maksymalna kwota pomocy albo w przypadku premii —kwota premii);

- zakresu tematycznego operacji z odwotaniem do zakresoéw operaciji, o ktérych mowa

w par.2 rozporzadzenia LSR;

- informac;ji o formie, w jakiej wniosek powinien by¢ ztozony;

-informacje o ograniczeniach w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego typu
operacji/rodzaju dziatalnosci gospodarczej, przy zachowaniu granic okreslonych
przepisami par.15 rozporzgdzania LSR;

- minimalnej liczby punktow, ktérej uzyskanie w wyniku oceny operacji wedtug
lokalnych kryteriéw wyboru operacji jest warunkiem wyboru operacji,

b) obowigzujgce w ramach naboru;

- warunki udzielenia wsparcia;
- kryteria wyboru i oceny operacji wraz ze wskazaniem minimalnej liczby punktow,
ktorej uzyskanie jest warunkiem wyboru operaciji;

c) informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw
udzielenia wsparcia oraz kryteribw wyboru operacji — sporzgdzong w formie listy;

d) wskazanie wysokosci limitu Srodkow w ramach ogtaszanego naboru;

e) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o udzielenie wsparcia,
formularza wniosku o ptatno$¢ oraz formularza umowy o udzielenie wsparcia.

6. LGD wraz z ogtoszeniem o naborze zamieszcza na stronie internetowe;j:



- planowane do osiggniecia w wyniku operacji cele ogdlne, szczegétowe, przedsiewziecia oraz
zaktadane do osiggniecia wskazniki;

- kryteria wyboru i oceny operaciji realizowanych przez inne podmioty niz LGD (Zatgcznik nr 5
do Procedur wyboru i oceny operacji)

7. Nie ma mozliwosci zmiany tresci ogtoszenia o naborze wnioskow oraz Kryteriow wyboru
i operacji i ustalonych w odniesieniu do naboru wymogow, po ich zmieszczeniu na stronie
internetowej LGD, za wyjatkiem sytuacji, w ktorej niezbedne jest dokonanie korekty
oczywistych btedéw rachunkowych czy pisarskich.

8. LGD moze wprowadzi¢ ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego typu
beneficjenta/  operacji / rodzaju dziatalnosci gospodarczej, przy zachowaniu granic
okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia LSR. Informacja w tym zakresie musi zostaé
zamieszczona w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy. Jesli LGD zamierza
wprowadzi¢ ograniczenia w intensywnosci pomocy, np. dla danego typu beneficjenta/ operaciji
/ rodzaju dziatalnosci gospodarczej, ktére wynikajg z postanowien LSR (przy zachowaniu
granic okreslonych przepisami § 18 rozporzgdzenia LSR) — ogtoszenie naboru wnioskéow o
przyznanie pomocy powinno by¢ zgodne w tym zakresie z LSR.

9. Jesli LGD zgodnie z art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. aa, ustawy RLKS zamierza wprowadzi¢
dodatkowe warunki wyboru operacji, o ktérych mowa w art. 18a ust. 1 ustawy RLKS, warunki
te muszg by¢ tworzone na bazie analizy aktualnego stanu wdrazania LSR oraz tresci samej
LSR, co nie oznacza jednak, ze muszg w LSR by¢ wprost sformutowane. Warunki te podlegaja
uprzedniemu zatwierdzeniu przez Zarzad Wojewodztwa i muszg by¢ przekazane z
odpowiednim wyprzedzeniem, w celu zachowania termindéw, o ktéorych mowa w art. 19 ust. 2
ustawy RLKS (tzn. powinny by¢ przekazane najpdzniej w dniu, w ktorym LGD wystepuje o
uzgodnienie terminu naboru wnioskow z Zarzgdem Wojewodztwa). Warunki te, zgodnie z art.
18a ust. 2 ustawy RLKS nie mogg by¢ sprzeczne z kryteriami wyboru operacji okreslonymi w
LSR.

10. Jesli ograniczenia w wysokosci kwoty pomocy, np. dla danego typu operacji / rodzaju
dziatalnosci gospodarczej, wynikajg z zapisow LSR — ogtoszenie powinno by¢ zgodne w tym
zakresie z LSR.

11. LGD wskazuje miejsce upublicznienia opisu kryteribw wyboru operacji oraz zasad
przyznawania punktoéw za spetnienie danego kryterium poprzez wskazanie linku do miejsca
publikacji umowy ramowej, a w szczegodlnosci zatgcznika nr 5 do tej umowy ramowe;.

12. Informacja, o ktérej mowa w art. 19 ust. 4 pkt 3 ustawy RLKS sporzgdzona jest w formie
listy dokumentéw

Ill. NABOR | REJESTRACJA WNIOSKOW

1. Whniosek o przyznanie pomocy jest sktadany bezposrednio do LGD zgodnie z art. 20 ust. 1
ustawy o RLKS oraz w terminie wskazanym w ogtoszeniu, o ktérym mowa w art. 19 ust. 1
ustawy o RLKS przy czym bezposrednio oznacza osobiscie albo przez petnomocnika albo
przez osobe upowazniong. W przypadku wniosku w formie dokumentu elektronicznego



sktadany jest on na elektroniczng skrzynke podawczg ZW zgodnie z art. 42 b ust.1 ustawy
z dnia 20 lutego 2015 o wspieraniu rozwoju obszarow wiejskich z udziatem $rodkéw
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-
2020, jesli LGD wskazata takg mozliwos¢ w ogtoszeniu o naborze wnioskéw.

2. Ztozenie wniosku w LGD potwierdzane jest na kopii pierwszej strony wniosku, chyba ze
wniosek jest sktadany w formie dokumentu elektronicznego na elektroniczng skrzynke
podawczg ZW lub z powodu innych przyczyn zwigzanych z ochrong zdrowia lub zycia
cztowieka nie jest mozliwe potwierdzenie ztozenia ww. wniosku na jego kopii. Potwierdzenie
zawiera date i godzine ztozenia wniosku, liczbe ztozonych wraz z wnioskiem zatgcznikow
oraz jest opatrzone pieczecig LGD i podpisane przez osobe przyjmujacg w LGD wniosek.
Whniosek sktadany jest w wersji papierowej wypetniony elektronicznie i wydrukowany lub
wypetniony recznie w sposob czytelny (np. pismem drukowanym) . Do wniosku zatgcza sie
wersje elektroniczng wniosku np. na ptycie CD.

3. Termin ztozenia wniosku uwaza sie za zachowany, jesli godzina i data z pieczeci
LGD/wpisana przez LGD (potwierdzajgca ztozenie wniosku) nie jest wczesniejsza niz data
rozpoczecia naboru i pdzniejsza niz dzieh zakonczenia terminu naboru wnioskow.

4. Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia wniosku w formie, o ktérej mowa w pkt. lIl.2., na
jego egzemplarzu poprzez przybicie pieczeci wptywu z oznaczeniem nazwy LGD, daty i
godziny wptywu, oznaczenie liczby ztozonych zatgcznikow oraz ztozenie wtasnorecznego
podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z parafg). Na prosbe Wnioskodawcy, pracownik
LGD potwierdza ztozenie wniosku takze na jego kopii.

5. Pracownik LGD, przyjmujac wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktéry wpisuje obok
potwierdzenia zlozenia wniosku.

6. Pracownik LGD rejestruje sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.
7. Rejestr wnioskow zawiera:

- Nadany wnioskowi numer,

- Imie i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,
- Tytut operacji,

- Lokalizacje operacji,

- Kwote wnioskowanego wsparcia,

- Date i godzine wptywu wniosku.

8. Rejestr wnioskdw wraz z wnioskami oraz pisma wycofujgce wniosek — o ile takie zostaty
ztozone — przekazywany jest niezwtocznie Przewodniczgcemu Rady.

9. Wnhnioskodawca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w
tym zmianie podanego we wniosku adresu e-mail.

1.0 WYCOFANIE WNIOSKU

1. Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Wnioskodawcy przystuguje prawo do
wycofania wniosku. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozyé w Biurze LGD pismo
wycofujgce podpisane przez siebie Ilub osoby upowaznione do reprezentacji
Whnioskodawcy.

2. Kopia wycofanego dokumentu pozostaje w dokumentacji LGD wraz z oryginatem pisma o
jego wycofanie. Wycofanie dokumentu sprawia, ze Wnioskodawca znajdzie sie w sytuac;ji
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sprzed jego ztozenia. Wniosek skutecznie wycofany nie wywotuje zadnych skutkéw
prawnych, a podmiot, kiory zlozyt, a nastepnie skutecznie wycofat wniosek, bedzie
traktowany jakby tego wniosku nie ztozyt.

Whniosek wycofany zwracany jest (bezposrednio Ilub korespondencyjnie) wraz
z zatgcznikami Wnioskodawcy bezposrednio w Biurze LGD z tym, ze LGD zachowuje
kopie dokumentu.

2.0 OCENA ZGODNOSCI Z LSR ORAZ WYJASNIENIA

1.

Weryfikacja zgodnosci operacji z LSR, wybér operacji oraz ustalenie kwoty wsparcia
dokonuje sie w terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania
wnioskOow 0 przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 1 stawy RLKS

Oceny formalnej oraz oceny zgodnosci z LSR dokonujg pracownicy Biura LGD

zachowujgc bezstronno$¢ oraz unikajgc konfliktu intereséw, na formularzach

elektronicznych zamieszczonych (udostepnionych) w aplikacji POP, stanowigcych
odpowiedniki:

- karty weryfikacji formalnej operaciji, stanowigcej zatgcznik nr 1 do niniejszej Procedury

- formularza zgodnosci z Programem. Wzér karty okreslony jest w zatgczniku do
Wytycznej MRIRW

- karty oceny zgodno$ci operacji z LSR, stanowigcej zatgcznik nr 3 do niniejszej
Procedury.

Ocena formalna obejmuje w szczegoélnosci sprawdzenie czy:

- zlozenie wniosku odbyto sie w formie, miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu i
naborze wnioskdéw o przyznanie pomocy;

- wniosek ma zatgczone wymagane dokumenty/o$swiadczenia, okreslone w ogtoszeniu
0 naborze potwierdzajgce spetnienie warunkoéw udzielenia wsparcia oraz kryteridw
wyboru;

- planowana operacja jest zgodna z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w
ogtoszeniu o0 naborze wnioskdw o przyznanie pomocy;

- planowana operacja jest zgodna z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze
wnioskéw o przyznanie pomocy;

- spetniono dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach naboru.

Ocena zgodnosci z LSR obejmuje ocene w zakresie :

— ztozenia wniosku o przyznanie pomocy w miejscu i terminie wskazanym w ogtoszeniu
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,

— zgodnos$¢ operacji z zakresem tematycznym, ktéry zostat wskazany w ogtoszeniu
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,

— realizacji przez operacje celéw gtéwnych i szczegdtowych LSR, przez osigganie
zaplanowanych w LSR wskaznikow,

- zgodnosci operacji z Programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej
operacji, w tym zgodnos$ci z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu naboru wnioskéw
0 przyznanie pomocy (refundacja albo ryczatt-premia),

- zgodnosci z warunkami udzielenia wsparcia obowigzujgcymi w ramach naboru.

Wglad w ocene dokonang przez Biuro majg wszyscy czionkowie Rady, ktérzy mogag
wnosi¢ swoje uwagi.

Zgodnie z art. 21 ust. 1a ustawy RLKS, jezeli w trakcie rozpatrywania wniosku o
przyznanie pomocy konieczne jest uzyskanie wyjasnien lub dokumentoéw niezbednych do
oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia, LGD
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

wzywa podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy do ztozenia tych wyjasnien lub
dokumentéw.

Wezwania do uzupetnien dokonuje sie w postaci pisma, podpisanego przez osobe
upowazniong w LGD. Skan pisma przekazywany jest jedynie drogg poczty elektronicznej,
o ile Wnioskodawca podat adres e-mail. Wnioskodawca jest informowany sms-em o
przestaniu pisma w sprawie uzupetnien. W przypadku braku podania we wniosku o
przyznanie pomocy adresu e-mail wnioskodawca jest informowany telefonicznie o
koniecznosci odebrania osobiscie pisma w ciggu 2 dni roboczych od dnia nastepujgcego
po dniu przekazania informacji telefonicznie.

W razie wezwania do uzupetnien, LGD wzywa wnioskodawce do ztozenia wyjasnien lub
dokumentéw bez zbednej zwtoki lecz nie diuzej niz 7 dni liczonych od dnia nastepujgcego
po dniu wystania pisma drogg poczty elektronicznej albo odebrania osobiscie pisma.

Na podmiocie ubiegajgcym sie o przyznanie pomocy cigzy obowigzek przedstawiania
dowodow oraz sktadania wyjasnien niezbednych do oceny zgodnos$ci operacji z LSR,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania
czegokolwiek. Ponadto ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktéry z tego
faktu wywodzi skutki prawne.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw moze mieé
miejsce wiecej niz jednokrotnie, z tym Zze niezaleznie od liczby wezwah termin na
dokonanie przez LGD weryfikacji zgodnosci operacji z LSR, wybor operacji oraz ustalenie
kwoty wsparcia, tj. 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu skfadania
wnioskéw o przyznanie pomocy.

W zakresie oceny zgodnosci operacji z LSR do zlozenia wyjasnien lub dokumentéw
wezwaé moze pracownik upowazniony do dokonywania albo weryfikowania oceny
zgodnosci operacji z LSR.

W zakresie spetnienia lokalnych kryteridw wyboru, dokonania wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia — do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw wezwaé¢ moze w
imieniu Rady pracownik biura.

Wezwanie wnioskodawcy przez LGD do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw powinno
mie¢ miejsce przynajmniej w przypadku, gdy:

1) dany dokument nie zostat zatgczony do wniosku pomimo zaznaczenia w formularzu
wniosku, iz wnioskodawca go zatgcza oraz;

2) dany dokument nie zostat zatgczony (niezaleznie od deklaracji wnioskodawcy
wyrazonej we wniosku), a z formularza wniosku wynika, ze jest to dokument obowigzkowy;
3) informacje zawarte we wniosku o przyznanie pomocy oraz zatgcznikach sg rozbiezne,
a majg wptyw na ocene lub wybér dokonywany prze LGD.

W sytuacji zadeklarowania przez wnioskodawce zgodnosci operacji z lokalnymi kryteriami
wyboru dla ogtoszenia o naborze — spetnienia danego kryterium wyboru operaciji, ale nie
zostato to poparte stosownym dokumentem / wpisem w odpowiednie pole we wniosku,
LGD wzywa wnioskodawce do ziozenia stosownych wyjasnien lub dokumentéw
potwierdzajgcych wystepowanie danych okolicznoéci. Majgc na uwadze, ze zgodnie z art.
21 ust. 1c ustawy RLKS Whnioskodawca jest obowigzany przedstawia¢ dowody oraz
sktada¢ wyjasnienia niezbedne do oceny zgodnosci operacji z LSR, wyboru operacji lub
ustalenia kwoty wsparcia zgodnie z prawdg i bez zatajania czegokolwiek. Ciezar
udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktory z tego faktu wywodzi skutki prawne.
Po uwzglednieniu wyjasnien i dokumentéw ztozonych przez Wnioskodawcéw Biuro LGD
przygotowuje propozycje oceny zgodnosci operacji z Programem oraz LSR, ktérg
umieszcza w systemie POP.

Ostateczng decyzje czy wniosek jest formalnie poprawny a takze czy operacja jest zgodna
z Programem oraz z LSR, podejmuje Rada na postawie przedstawionej propozycji oceny
Biura LGD.



17. Gtosowania odbywajg sie przy uzyciu systemu POP.

18. Wynik zatwierdzany jest zwyklg wiekszoscig gtoséw cztonkéw Rady uprawnionych do
glosowania przy obecnosci co najmniej potowy jej cztonkéw. W przypadku réownosci
gtosow decyduje gtos Przewodniczacego.

19. Wydruki zbiorcze gtosowan podpisywane sg przez Przewodniczgcego Rady.

20. Wyniki oceny Rady majg odzwierciedlenie w protokole.

21. Operacje, ktore nie przeszty pozytywnie weryfikacji formalnej, sg niezgodne z Programem
lub z LSR nie podlegajg dalszej ocenie i sg umieszczane na stosownej liscie ze
wskazaniem przyczyny niepodlegania dalszej ocenie.

22. Na podstawie dokonanej oceny tworzona jest lista operacji zgodnych z LSR oraz
Programem, ktérej wzér stanowi zatgcznik nr.4 do niniejszej Procedury.

3.0 PRZEStANIE WNIOSKOW DO OCENY | WYLACZENIA Z OCENY | WYBORU
OPERACIJI

1. Procedura oceny wnioskbw i wyboru operacji moze byC przeprowadzana
W oparciu o wspomagajgca prace Rady aplikacje POP administrowang przez Biuro LGD,
ktéra dostepna jest z kazdego komputera podtgczonego do Internetu. Praca w aplikaciji
mozliwa jest tylko dla uwierzytelnionych uzytkownikéw — cztonkéw Rady i pracownikow
Biura LGD.

2. Czlonkowie Rady mogg zapoznacC sie¢ z wnioskami w formie elektronicznej przed
posiedzeniem Rady oraz mogg wstepnie oceniac rozpatrywane wnioski przez Internet.

3. POP moze powodowa¢ zmiany w formacie wzorow dokumentow (zatgcznikow)
okreslonych w niniejszej procedurze, bez wuszczerbku dla ich zgodnosci
z oryginatem i prawidtowosci przeprowadzonej oceny.

4. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia danego naboru wszystkie ztozone wnioski do Biura

LGD zostajg udostepnione cztonkom Rady w formie elektronicznej za posrednictwem

POP lub udostepnione w Biurze LGD.

Kazdy z cztonkéw Rady otrzymuje informacje o terminie posiedzenia Rady.

Rada moze zdecydowac, ze zastosuje elektroniczny system dokonywania wyboru

operaciji przy zachowaniu bezpieczenstwa danych osobowych. Rada moze podejmowaé

decyzje w trybie obiegowym z zastrzezeniem decyzji w sprawie wyboru i oceny operaciji i

ustalania kwoty wsparcia. Glosowanie nad podjeciem uchwaty moze odbywac sie z

wykorzystaniem srodkow komunikacji elektronicznej. Rada moze podejmowac decyzje z

wykorzystaniem Srodkdw komunikacji elektronicznej, w szczegolnosci w  sytuacii

ogtoszenia w kraju stanu zagrozenia epidemicznego w zwigzku z zakazeniami wirusem

SARS-CoV-2. Informacja o trybie podejmowania decyzji jest wskazana w zawiadomieniu

o tym zebraniu, zawierajgc doktadny opis sposobu uczestnictwa i wykonywania prawa

gtosu. Wykorzystanie Srodkéw komunikaciji elektronicznej w gtosowaniach na posiedzeniu

Rady odbywa sie przy zapewnieniu co najmniej transmisji obrad posiedzenia w czasie

rzeczywistym oraz dwustronnej komunikacji w czasie rzeczywistym, w ramach ktorej

cztonek Rady moze wypowiadac sie w toku obrad.

7. Przewodniczgcy wzywa czionkow Rady do ztozenia oSwiadczenia o bezstronnosci i
poufnosci poprzez wypetnienie Deklaracji bezstronnosci i poufnosci, ktérej wzor stanowi
zatgcznik nr.1 do Regulaminu Rady. W przypadku gdy Deklaracja skfadana jest za
posrednictwem POP-u, pracownik LGD drukuje wypetnione deklaracje przed najblizszym
posiedzeniem i przekazuje poszczegdinym czionkom Rady celem uzupetnienia
wiasnorecznego podpisu.
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8.

Czlonek Rady, w stosunku do ktérego zachodzi przynajmniej jedna okolicznosé
wylgczajgca w odniesieniu do danego wniosku, jest wylgczony z oceny
i gtosowania nad tym wnioskiem.

Informacje o wytgczeniach ze wskazaniem wnioskow, ktérych dotyczy, odnotowuje sie
protokole z oceny i wyboru operacji.

4.0 OCENA ZGODNOSCI OPERACJI WEDLUG LOKALNYCH KRYTERIOW WYBORU

10.

11.

12.

13.

Podczas dokonywania wyboru operacji realizowane sg czynnosci zapewniajgce
bezstronnos¢ czionkéw Rady, a sktad Rady jest zgodny z wymaganiami okreslonymi
w art. 32 ust.2 lit b rozporzgdzania nr 1303/2 013.

Podczas dokonywania wyboru zapewnia sie zachowanie parytetu okreslonego w art. 34
ust. 3 lit. b rozporzadzenia 1303/2013.

Brak wymaganego quorum lub nie zachowanie parytetu sektorowosci skutkuje
wstrzymaniem oceny danego wniosku do momentu gdy oba warunki zostang spetnione.
Ocena operacji wedtug lokalnych kryteriéw przeprowadzana jest przez wypetnienie Karty
oceny operacji wg lokalnych kryteriow, ktora stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszej
Procedury.

Ocena operacji wedtug obowigzujgcych lokalnych kryteriéw wyboru operacji dokonywana
jest poprzez przyznanie danej operacji punktéw w ramach poszczegolnych kryteriéw
przewidzianych dla danego typu operacji przez kazdego oceniajgcego czionka Rady.
Punkty przyznawane sg w ramach skali punktowej okreslonej dla kazdego
Z kryteriow. Mozliwe jest przyznawanie wylgcznie punktow catkowitych. llos¢ punktow
przyznanych operacji przez danego oceniajgcego odpowiada liczbie podanej w polu
~SUMA”.

Wydrukowane karty punktowej oceny operacji muszg by¢ opieczetowane pieczecig LGD
i podpisane przez czionka Rady dokonujgcego oceny.

Po uptywie terminu na dokonanie oceny, Przewodniczgcy Rady sprawdza wypetnione
karty oceny.

W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci lub braku danych Przewodniczgcy wzywa
cztonka Rady do usuniecia nieprawidtowosci. Braki lub nieprawidtowosci oceniajgcy moze
uzupetni¢ poprzez czytelne wpisanie poprawek, stawiajgc przy kazdej naniesionej
poprawce swoj podpis.

Jezeli po dokonaniu poprawek i uzupetnien karta nadal zawiera btedy w sposobie
wypetnienia, zostaje uznana za gtos niewazny.

Czynnosci, o ktorych mowa w pkt 1-9 odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru
operaciji.

Uczestniczgcy w posiedzeniu pracownicy Biura LGD, mogg na biezgco sprawdzac
poprawnos$¢ obliczen i wypetnianie kart przez cztonkéw Rady informujgc kazdorazowo
Przewodniczgcego o wykrytych btedach i nieprawidtowosciach.

Whioski, ktére nie uzyskaty minimum punktowego nie podlegajg wyborowi. Wnioski, ktére
uzyskaty minimum punktowe sg ustawione wedtug uzyskanej liczby punktéw od
najwyzszej do najnizszej.

Wynik gtosowania odczytuje Przewodniczacy i zarzgdza podjecie stosownej uchwaty w
sprawie umieszczenia danej operacji wraz z liczbg uzyskanych punktéw na jednej z 3 list:

- Lista operacji wybranych do dofinansowania, ktére mieszczg sie w limicie Srodkow
- Lista operacji wybranych do finansowania, ktére nie mieszczg sie w limicie
- Lista operacji nie wybranych do finansowania



14. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktow przez dwie lub wiecej operacji o

kolejnosci na liscie rankingowej decyduje data i godzina ztozenia wniosku w Biurze LGD,
zgodnie z zasadg, ze wyzsze miejsce na liscie majg wnioski ztozone wczesniej.

5.0 USTALENIE KWOTY WSPARCIA

1.

2.

Zgodnie z art. 34 ust.3 lit f) rozporzgdzenia (WE) 1303/2013 LGD moze ustali¢ kwoty
wsparcia.
Po dokonaniu oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada
przystepuje do ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysokosci premii dla
poszczegoélnych operaciji.
Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundacji
poniesionych kosztow kwalifikowanych odbywa sie poprzez sprawdzenie czy
a) Prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnosci pomocy okreslong dla danej
grupy Beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18 rozporzadzenia LSR -
obowigzkowo
b) Prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskéow o
przyznanie pomocy maksymalng kwote pomocy np. dla danego Beneficjenta/ dla
danego typu operacji/ rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w granicach okreslonych
przepisami § 15 rozporzadzenia — fakultatywnie
¢) Kwota pomocy jest racjonalna , a takze poprzez weryfikacje kosztéw kwalifikowanych
operacji — fakultatywnie
Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztéw
kwalifikowalnych operacji z wartosciami okreslonymi w pkt VII.8.2. oraz zastosowanie
odpowiednich zmniejszen w taki sposéb, by kwota udzielonego wsparcia:
1) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji lub rodzaju
dziatalnosci gospodarczej okreslonej w LSR a podanej w ogtoszeniu o naborze,
2) nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku,
3) nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu
o wdrazaniu LSR,
4) nie przekraczata dostepnego dla Whnioskodawcy limitu pomocy okreslonego
w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR i obowigzujgcego limitu pomocy de minimis.
Jesdli dla danego typu operaciji lub rodzaju dziatalnosci gospodarczej obowigzuje obnizona
intensywnos$¢ pomocy w stosunku do intensywnosci okreslonej w rozporzgdzeniu o
wdrazaniu LSR lub obnizona maksymalna stawka pomocy w stosunku do stawek
okreslonych w rozporzgdzeniu o wdrazaniu LSR, kwote wsparcia dla danej operac;ji
stanowi iloczyn wartosci intensywnosci pomocy oraz sumy kosztow kwalifikowalnych
operaciji. Jezeli tak ustalona warto$¢ przekracza maksymalng kwote pomocy okreslong w
rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR, limity pomocy dostepne dla Wnioskodawcy lub
wnioskowang kwote pomocy, Rada dokonuje odpowiedniego zmniejszenia kwoty
wsparcia. Rada dokonuje ponadto zmniejszenia kwoty wsparcia w przypadku, gdy
obowigzujgca obnizona maksymalna stawka pomocy w stosunku do stawek okreslonych
w rozporzgdzeniu o wdrazaniu LSR jest wyzsza niz kwota wsparcia dla danej operacji
obliczona w sposéb okreslony powyze;.
Ustalanie wysokosci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii jest
rowna lub wyzsza od kwoty premii obowigzujgcej dla danego typu operacji lub rodzaju
dziatalnosci gospodarczej. Jezeli wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz
obowigzujgca, Rada dokonuje zmniejszenia kwoty premii. Jezeli wnioskowana kwota
premii jest nizsza niz obowigzujgca, operacja uznawana jest za niezgodng z LSR i nie
podlega wybraniu do finansowania.



6. Czynnosc¢ ustalania kwoty wsparcia i wysokosci premii, w tym wyniki gtosowania,
odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru operaciji.

6.0 SPORZADZENIE LISTY OPERACJI | PODJECIE UCHWAL

1. Na podstawie wynikow oceny Rada podejmuje uchwate o wybraniu lub niewybraniu
poszczegodlnych wnioskéw do finansowania i sporzgdza Liste operacji wybranych do
finansowania zgodnych z LSR, ze wskazaniem, ktdre operacje mieszczg sie i nie
mieszczg w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze. Wzory list stanowig
zatgczniki nr 6 i 7 do niniejszej procedury.

2. W przypadku kazdej operacji bedgcej przedmiotem posiedzenia Rady podejmowana jest
przez Rade decyzja w formie Uchwaly o wybraniu bgdz nie wybraniu operacji do
finansowania albo niezgodnosci z LSR.

3. Uchwata Rady powinna zawierac:

a) Informacje o podmiocie ubiegajgcym sie o przyznanie pomocy (imie i nazwisko lub
nazwe, miejsce zamieszkania lub miejsce dziatalnosci, adres lub siedzibe, numer
identyfikacyjny)

b) Tytut operacji zgodny z tytutem podanym we wniosku,

¢) Kwote wsparcia dla Wnioskodawcy,

d) Intensywnos¢ pomocy,

e) Informacje o wyniku oceny zgodnosci z LSR,

f) Informacje w zakresie spetnienia przez operacje Kryteriow wyboru i oceny operacji
wraz z podaniem liczby punktéw otrzymanych w wyniku oceny,

g) Informacje czy operacja miesci sie¢ w limicie srodkéw wskazanych w ogtoszeniu o
naborze wnioskow,

h) Informacje o decyzji Rady w sprawie wyboru operacji do finansowania lub nie
dokonaniu wyboru lub zgodnosci /niezgodnosci z LSR.

4. Jezeli LGD przewalutowata LSR z PLN na EUR to przyjmuje wartos¢ limitu w walucie
PLN, przeliczajgc wskazany w ogtoszeniu o naborze wnioskdw o przyznanie pomocy limit
w walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Jednoczesnie LGD informuje
wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktéry zostanie
przeliczony przez Zarzagd Wojewddztwa po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do
ztotego, publikowany przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy
Komisji Europejskiej w miesigcu poprzedzajgcym miesigc dokonania obliczen). Informacije
dla Wnioskodawcow nalezy sporzadzi¢ w postaci pisma, podpisanego przez osobe
upowazniong, np. reprezentujacg LGD.

7.0 INFORMACJA DLA WNIOSKODAWCOW

1. W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o
udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD informuje wnioskodawcéw o
wyniku oceny zgodnos$ci operacji z LSR lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie
spetniania przez operacje kryteriow wyboru wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem
liczby punktéw otrzymanych przez operacje (w przypadku pozytywnego wyniku wyboru -
zawierajgcg dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskdéw o przyznanie
pomocy do zarzadu wojewddztwa operacja miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w

10



ogtoszeniu o naborze tych wnioskéw); informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci
whniesienia protestu, okreslajac:

1) termin do wniesienia protestu;
2) do ktérego zarzadu wojewddztwa nalezy skierowac protest i za posrednictwem ktoérej LGD;
3) wymogi formalne protestu. Wzér pisma informujgcego o wyniku oceny operacji stanowi zat.

2.

nr 8 do niniejszej Procedury.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru operacji powyzsza informacja zawiera takze

wskazanie, czy w dniu przekazania przez LGD wnioskéw o przyznanie pomocy do ZW

operacja miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o

przyznanie pomocy, zgodnie z art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS. Jezeli LGD

przewalutowata LSR z PLN na EUR, to przyjmuje wartos¢ limitu w walucie PLN,
przeliczajagc wskazany w ogtoszeniu o naborze wnioskow o przyznanie pomocy limit

Srodkéw w walucie EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Jednoczesnie LGD informuje

wnioskodawce o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktéry zostanie

przeliczony przez ZW po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do ztotego, publikowany
przez Europejski Bank Centralny (EBC) z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej

w miesigcu poprzedzajgcym miesigc dokonania obliczen). Informacje dla wnioskodawcéw

nalezy sporzadzi¢ w postaci pisma, podpisanego przez osobe upowazniong, np.

reprezentujgcg LGD. Forma przekazywania wnioskodawcom pisma moze rozni¢ sie w

zaleznosci od wyniku oceny.

W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR, albo nie

uzyskata wymaganej minimalnej ilosci punktéw, albo w dniu przekazania przez LGD

wnioskéw ztozonych w danym naborze do ZW nie miesci sie w limicie Srodkow
wskazanym w ogtoszeniu o naborze, informacja zawiera dodatkowo pouczenie

o mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

Pouczenie, o ktorym mowa w pkt X.3. okresla:

1) termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony,

2) instytucje, do ktoérej nalezy wnies¢ protest i za posrednictwem ktérej nalezy wniesc
protest,

3) wymogi formalne protestu, to koniecznos¢:

4) zachowania formy pisemnej,

5) oznaczenia instytucji wkasciwej do rozpatrzenia protestu,

6) oznaczenia Wnioskodawcy,

7) wskazania numeru nadanego wnioskowi,

8) wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci operac;ji
z LSR, jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
wraz z uzasadnieniem,

9) wskazania kryteriéw wyboru operaciji, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie zgadza,
wraz z uzasadnieniem,

10) wskazania zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

11) ztozenia pod protestem podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego
reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego
umocowanie takiej osoby do reprezentowania Wnioskodawcy.

Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wptywa

negatywnie na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu.

Pismo zawierajgce informacje, o ktérej mowa powyzej, wysytane jest do Wnioskodawcy

drogg poczty elektronicznej na adres e-mail podany przez Wnioskodawce - za

potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacje uwaza sie skutecznie

doreczong w dniu, kiedy Wnioskodawca potwierdzit odbiér wiadomosci e-mail. W
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przypadku, gdy Wnioskodawca nie potwierdzit odbioru wiadomosci w terminie 7 dni od
dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorecza temu Whnioskodawcy informacje w inny
skuteczny sposob.

Informacja dla Wnioskodawcéw, o ktérych mowa w pkt X.3., ktérym przystuguje prawo do
wniesienia protestu, dodatkowo wysytana jest listem poleconym za potwierdzeniem
odbioru na adres podany przez Wnioskodawce we wniosku, przy czym przesyike
dwukrotnie awizowang uznaje sie za skutecznie doreczong. Pismo zawierajgce informacje
moze by¢ takze przekazane osobiscie Whnioskodawcy, przy czym na kopii pisma
Whnioskodawca potwierdza jego odbior opatrujgc oswiadczenie datg i podpisem.

LGD publikuje na swojej stronie internetowej Liste operacji zgodnych z LSR oraz Liste
operacji wybranych przez LGD, ze wskazaniem, ktére mieszczg sie w limicie $srodkéw
wskazanych w ogtoszeniu 0 naborze wnioskdw o przyznanie pomocy, a takze Protokét z
posiedzenia Rady, dotyczacy oceny i wyboru operacji zawierajgcy informacje o
wytgczeniach w zwigzku z potencjalnym konfliktem intereséw, nie pdzniej niz w dniu ich
przekazania do SW. Jezeli LGD przewalutowata LSR z PLN na EUR, to do listy przyjmuje
limit w walucie PLN, przeliczajgc wskazany w ogtoszeniu naboru limit Srodkow w walucie
EUR po kursie statym 4,0 PLN/EUR. Jednoczes$nie przy liscie LGD zamieszcza informacje
o tym, ze limit naboru ustalony jest w walucie EUR, ktéry zostanie przeliczony przez
Zarzad Wojewddztwa po kursie biezgcym (kurs wymiany euro do zilotego, publikowany
przez Europejski Bank Centralny z przedostatniego dnia pracy Komisji Europejskiej w
miesigcu poprzedzajgcym miesigc dokonania obliczen).

8.0 PRZEKAZANIE DOKUMENTACJI DO ZARZADU WOJEWODZTWA

1.

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o
udzielenie wsparcia, o ktérym mowa w art. 35 ust. 1 lit. b rozporzadzenia nr 1303/2013,
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD, LGD przekazuje do ZW wnioski o
udzielenie wsparcia dotyczace operacji wybranych wraz z dokumentami potwierdzajgcymi
dokonanie wyboru operacji, zachowujgc u siebie kopie przekazywanych dokumentow.
LGD przekazuje do ZW wnioski na operacje wybrane przez LGD do finansowania wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z art. 23 ustawy o
RLKS. Informacje o LGD, wynikach wyboru i ocenie operacji LGD uzupetnia na
pierwszych stronach wniosku, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji podlegajg
archiwizacji w LGD.

LGD przetwarza dane osobowe z poszanowaniem obowigzkéw wynikajgcych z przepisow
prawa dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepisow ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z p6zn. zm.)
i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

LGD przekazuje do ZW dokumentacje wyboru w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez pracownika LGD.

9.0 PROCEDURA ODWOLAWCZA

1.

Protest, o ktorym mowa w art. 22 ustawy RLKS przystuguje wnioskodawcom, jesli
operacja, o ktorej wsparcie ubiega sie wnioskodawca:
a) zostata negatywnie oceniona pod wzgledem zgodnosci z LSR albo
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b) nie uzyskata minimalnej liczby punktéw wskazanej w ogtoszeniu o naborze w ramach
kryteriéw wyboru operacji albo

c) zostata wybrana, ale nie miesci sie w limicie srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o
naborze wnioskow, przy czym okolicznos¢, ze operacija nie miesci sie w limicie srodkéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze nie moze stanowi¢ wytacznej przestanki wniesienia
protestu,

d) ustalona przez LGD kwota wsparcia jest nizsza niz wnioskowana.

Protest przystuguje rowniez, jesli operacja nie zostata wybrana z uwagi na brak
zgodnosci z LSR, w tym w szczegdlnosci:

a) Nieosiggniecie zaplanowanych w LSR wskaznikow,

b) Brak zgodnosci z warunkami wsparcia, formg udzielenia wsparcia, z zakresem
tematycznym

c) Nieterminowe ztozenie wniosku

d) Ztozenie wniosku w niewtasciwym miejscu

e) Nie uzyskanie minimalnej liczby punktow ze wszystkich kryteriow, w tym w ramach
pojedynczego kryterium, jesli zostato to przewidziane w kryterium okreslonym w LSR.
Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia informacji od LGD w sprawie
wynikow wyboru operaciji

Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD i rozpatrywany przez Zarzad
Wojewddztwa Mazowieckiego

Protest wnoszony jest w formie pisemnej (bezposrednio do LGD, tj. osobiscie lub przez
upowazniong osobe) i zawiera:

a) Oznaczenie zarzgdu wojewodztwa wiasciwego do rozpatrywania protestu

b) Oznaczenie wnioskodawcy

¢) Numer wniosku o przyznanie pomocy

d) Wskazanie kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza
lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng
zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy

e) Wskazanie zarzutow o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem wnioskodawcy, naruszenia takie miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem

f) Podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z
zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby
do reprezentowania wnioskodawcy

g) Wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z negatywng oceng
zgodnosci operacji z LSR oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy

h) Wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza si¢ z ustaleniem przez LGD
kwoty wsparcia nizszej niz wnioskowana oraz uzasadnienie stanowiska wnioskodawcy

Uzupetnienie protestu, moze nastgpi¢ wytgcznie w odniesieniu do wymogéw formalnych
lub oczywistych pomytek, w terminie 7 dni, liczac od dnia otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek
wstrzymuje bieg terminu na weryfikacje wynikow wyboru operacji (termin dla LGD) i bieg
terminu na rozpatrzenie protestu (termin dla zarzgdu wojewodztwa).

Whiesienie protestu oraz procedura odwotawcza nie wstrzymujg dalszego postepowania
z wnioskami o przyznanie pomocy, dotyczgcymi wybranych operacji, w tym
przekazywania wnioskow przez LGD do Zarzadu Wojewoddztwa i udzielenia wsparcia.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.
19.

LGD w terminie 14 dni od dnia otrzymania protestu weryfikuje wyniki dokonanej przez

siebie oceny operacji w zakresie kryteridow i zarzutéw podnoszonych w protescie, i:

a) dokonuje zmiany podjetego rozstrzygniecie, co skutkuje odpowiednio skierowaniem
operacji do wtasciwego etapu oceny albo umieszczeniem go na liscie operac;ji
wybranych przez LGD w wyniku przeprowadzenia procedury odwotawczej,
informujgc o tym wnioskodawce, albo

b) kieruje protest wraz z otrzymang od wnioskodawcy dokumentacjg do zarzadu
wojewddztwa, zatgczajgc do niego stanowisko dotyczgce braku podstaw do zmiany
podjetego rozstrzygniecia, oraz informuje wnioskodawce na pismie o przekazaniu
protestu.

Niezaleznie od powyzszego, o wniesionym protescie LGD informuje niezwiocznie

Zarzad Wojewddztwa.

Zarzad Wojewodztwa, informuje wnioskodawce na pismie o wyniku rozpatrzenia jego

protestu. Informacja ta zawiera w szczegodlnosci:

a) tresc rozstrzygniecia polegajgcego na uwzglednieniu albo nieuwzglednieniu protestu,

wraz z uzasadnieniem;

b) w przypadku nieuwzglednienia protestu — pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi

do sgdu administracyjnego.

W przypadku uwzglednienia protestu, Zarzgd Wojewoédztwa przekazuje sprawe LGD w

celu przeprowadzenia ponownej oceny operacji, jezeli stwierdzi, ze doszto do naruszen

obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny wptyw na
wynik oceny. Jednoczes$nie informujgc wnioskodawce na pisSmie o przekazaniu sprawy.

Ponowna ocena projektu polega na powtérnej weryfikacji projektu w zakresie kryteriow i

zarzutéw podnoszonych w protescie.

LGD informuje wnioskodawce na pismie o wyniku ponownej oceny i:

a) w przypadku pozytywnej ponownej oceny projektu odpowiednio kieruje projekt do

wiasciwego etapu oceny albo umieszcza go na liscie projektéw wybranych do

dofinansowania w wyniku przeprowadzonej procedury odwotawczej;

b) w przypadku negatywnej ponownej oceny projektu do informaciji zatgcza dodatkowo

pouczenie o mozliwo$ci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli pomimo prawidiowego pouczenia o
prawie i sposobie jego wniesienia:

a) zostat wniesiony po terminie,

b) zostat wniesiony przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania wsparcia,

c) nie wskazuje kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng wnioskodawca sie nie
zgadza lub w jakim zakresie wnioskodawca, nie zgadza sie z negatywng oceng
zgodno$ci operacji z LSR oraz uzasadnieniem, o czym wnioskodawca jest informowany
na pismie odpowiednio przez LGD, za posrednictwem ktérego wniesiono protest, albo
przez Zarzad Wojewodztwa, a informacja ta zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia
skargi do sgdu administracyjnego.

Whioskodawca moze wycofac protest do czasu zakonczenia jego rozpatrywania
Woycofanie protestu nastepuje przez ztozenie do LGD pisemnego oswiadczenia o
wycofaniu protestu

Wzér protestu stanowi zat. nr 9 do niniejszej Procedury.

W przypadku wycofania protestu niedopuszczalne jest jego ponowne wniesienie oraz
ztozenie skargi do sgdu administracyjnego.
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10.0 OPINIOWANIE ZMIAN UMOWY

1.

3.

4.

5.

Na wniosek Beneficjenta mozliwa jest zmiana umowy, poprzedzona wydaniem opinii Rady.
Opinia LGD jest wymagana w szczegoélnosci w przypadku zmiany postanowieh umowy w
zakresie celu operacji oraz podwyzszenia kwoty pomocy, co moze mie¢ przetozenie na
zaplanowane w LSR do osiggniecia cele mierzone wartosciami odpowiednich wskaznikow
oraz zarzgdzanie budzetem LSR

Warunkiem pozytywnej opinii LGD w sprawie zmiany umowy O przyznaniu pomocy
powinno by¢ potwierdzenie, ze operacja nadal jest zgodna z LSR (tzn. spetnia warunki
okreslone w art. 21 ust. 2 ustawy RLKS, a w zwigzku z tym takze w art. 18a, jezeli miat
zastosowanie) oraz zakresem tematycznym, a takze spetnia minimum punktowe
warunkujgce wybér operacji, o ktérym mowa w art. 19 ust. 4 pkt 2 lit. b ustawy RLKS.
Wydanie pozytywnej opinii rady LGD w odniesieniu do ewentualnego podwyzszenia kwoty
pomocy (nie dotyczy wsparcia w formie ryczattu) wymaga wskazania srodkéw dostepnych
w LSR na ten cel.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 14 dni liczgc od dnia nastepujacego po dniu
wptywu wniosku (pisma) o wydanie opinii do LGD.

Do kompetencji Rady nalezy réwniez uzgadnianie zmian w umowie wynikajgcych ze
szczegolnych przepiséw regulujgcych postepowanie LGD w zakresie umow z
beneficjentami Programu PROW w 2zwigzku z wprowadzeniem na obszarze
Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego Ilub stanu epidemii
ogtoszonych w zwigzku z zakazeniami wirusem SARS-CoV-21, do ktérych nalezy:

a) zwiekszanie kwoty przyznanej pomocy, o ile zwigkszenie bedzie pisemnie uzasadnione
dokonanym przez Beneficjenta rozeznaniem rynku, po uzyskaniu zgody ZW na podstawie
pozytywnej opinii LGD. Zwiekszona kwota pomocy nie moze przekroczy¢ limitu pomocy
do wykorzystania przez Beneficjenta w ramach limitu dostepnych srodkéw w okresie
realizacji Programu

b) odstgpienie od egzekwowania warunku dotyczgcego zatrudnienia oséb z grupy
defaworyzowanej, w uzgodnieniu z LGD, w sytuacji, gdy zatrudnienie tych osob stato sie
niemozliwe z przyczyn zwigzanych z wprowadzeniem na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej stanu zagrozenia epidemicznego lub stanu epidemii ogtoszonych w zwigzku z
zakazeniami wirusem SARS-CoV-21

¢) zmiana celu operacji w zakresie wskaznika jego realizacji okreslonego w umowie, ktory
moze ulec zmianie, jezeli Beneficjent o to zawnioskuje i nalezycie uzasadni przyczyny
tych zmian, przy czym zmiana taka wymaga uzyskania zgody ZW na podstawie
pozytywnej opinii LGD, a cel przewidziany dla danego dziatania / cel szczeg6towy zostanie
osiggniety zgodnie z przepisami obowigzujgcymi dla danego instrumentu wsparcia.

d) zmiana celu/wskaznikow jego realizacji, ktéra jest mozliwa tylko w sytuacji gdy
uzyskata zgode ZW na podstawie pozytywnej opinii LGD, a cel przewidziany dla danego
dziatania / cel szczegb6towy zostanie osiggniety zgodnie z przepisami obowigzujgcymi dla
danego instrumentu wsparcia - wniosek w tej sprawie Beneficjent sktada najpdzniej w dniu
ztozenia wniosku o ptatnos¢ w ramach etapu, w ktorym dokonano zmiany celu operacji, w
przypadku niedotrzymania tego terminu, wniosek o zmiane umowy nie zostanie
rozpatrzony pozytywnie w zakresie etapu, ktorego dotyczy ztozony wniosek o ptatnosc i
Zarzad Wojewodztwa rozpatrzy wniosek o ptatnos¢ zgodnie z postanowieniami zawartej

umowy.
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6. Opinia Rady w zakresie mozliwosci zmiany umowy zawartej z beneficjentem i ZW
podejmowana jest w trybie obiegowym.

11.0 PUBLIKACJA PROTOKOLtOW

Protokoly dokumentujgce poszczegodine etapy procesu wyboru operacji, podawane sg do
publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD w terminach i
trybie okreslonym w Regulaminie Rady — z zachowaniem zasady anonimowos$ci oséb
dokonujgcych oceny.

12.0 ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

1. Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz oceng i wyborem
operacji, ktora nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

2. W przypadku, gdy ktérykolwiek z etapdédw naboru wnioskdw oraz oceny i wyboru operacji
dokonywany byt za posrednictwem aplikacji OMIKRON dokumentacja konkursowa
przechowywana i archiwizowana jest takze w systemie, z mozliwoscig jej wydrukowania
w kazdym czasie.

13.0 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Jawnos$¢ dokumentaciji

1. Whnioskodawca ma prawo wglgdu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowane;j

przez niego operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu
Whnioskodawcy w Biurze LGD najpézniej w terminie 3 dni roboczych od dnia ztozenia
zgdania - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD,
udostepniajgc powyzsze dokumenty, zachowuje zasade anonimowos$ci 0so6b
dokonujgcych oceny.

Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza
okresem prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na
stronie internetowej LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny
w formie papierowej w i Biurze LGD i jest wydawany na Zzgdanie osobom
zainteresowanym.

2. Obliczanie i oznaczanie termindw

1.

Jezeli poczatkiem terminu okres$lonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktérym zdarzenie
nastgpito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.
Terminy okreslone w tygodniach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktory nazwg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

3. Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie catego procesu naboru wnioskdw oraz oceny i wyboru operacji okreslonego w
niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenstwo danych osobowych.
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4, Zmiany procedury

1.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Walnego Zebrania Cztonkow
LGD ,Zielone Sgsiedztwo” i wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach okreslonych w
Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt XVI.4., podlega
niezwlocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

5. Zasada stabilnosci

1.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy
ogtoszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do
sposobu oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje
procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgca w momencie ogloszenia
naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu
zajdzie konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do
ZW.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomiedzy
ogtoszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do
oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w
dotychczasowym brzmieniu (obowigzujace w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten
ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie
konieczno$¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

6. Odpowiednie stosowanie przepisow

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,
zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy prawa, w szczegolnosci:

1.
2.
3.
4.

ustawy RLKS,

ustawy w zakresie polityki spojnosci,

rozporzgdzenia o wdrazaniu LSR,

rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspodlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci,
Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
0golne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spdjnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.

17



