Procedura oceny i wyboru operacji

realizowanych przez podmioty inne niz LGD

w ramach poddziatania

»Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos¢” objetego PROW 2014-2020

StOWNICZEK

Uzyte w niniejszej procedurze zwroty oznaczajg:
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LGD - Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania ,Zielone Sgsiedztwo”,

Zarzad — Zarzad LGD ,Zielone Sgsiedztwo”,,

Rada — Rada LGD ,Zielone Sgsiedztwo”, organ decyzyjny, do ktérego wylgcznej
kompetencji nalezy ocena i wybor operacji oraz ustalanie kwoty wsparcia,

ZW — Zarzad Wojewoddztwa Mazowieckiego

Whiosek — projekt/wniosek o udzielenie wsparcia na operacje w zakresie realizaciji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznos¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,

Operacja — projekt objety wnioskiem o udzielenie wsparcia,

Naboér — przeprowadzany przez LGD nabdr wnioskéw o udzielenie wsparcia na operacje
Whnioskodawca — podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie na operacje w zakresie realizaciji
strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spotecznosé¢ w ramach PROW 2014-2020
na operacje realizowane przez podmioty inne niz LGD,

LSR - strategia rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania ,Zielone Sgsiedztwo”, obowigzujgca w LGD,

POP — Platforma Obstugi Projektow, za posrednictwem ktérej przeprowadzany jest nabdr,
dokonywana jest ocena operacji i odbywa sie komunikacja z Wnioskodawca,

Generator wnioskéw — system umozliwiajgcy przygotowanie lub/i ztozenie wniosku o
udzielenie wsparcia na operacje, znajdujgcy sie na POP,

Ustawa RLKS — ustawa z dnia 20.02.2015r. o rozwoju lokalnym z udziatem lokalne;j
spotecznosci (Dz.U. 2015.378 z pdzn. zm.),

Ustawa w zakresie polityki spojnosci — ustawa z dnia 11.07.2014r. o zasadach
realizacji programoéw w zakresie polityki spojnosci finansowanych w perspektywie
finansowej 2014-2020 (Dz.U. 2014.1146 z p6zn. zm.).

rozporzadzenie o wdrazaniu LSR — rozporzadzenie MRIRW z dnia 24 wrze$nia 2015 r.
w sprawie szczegoétowych warunkéw i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach
poddziatania "Wsparcie na wdrazanie operacji w ramach strategii rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznosc¢" objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020 (Dz.U.2015.1570 z p6zn.zm.).

Wytycznych MRIRW nr 2/1/2016 z 30 sierpnia 2016 r. w zakresie jednolitego
i prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych
z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach
dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER” objetego
Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020 (zastepujace Wytyczne
Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi nr 1/1/2015 z dnia 4 grudnia 2015 r. w zakresie
jednolitego
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I prawidtowego wykonywania przez lokalne grupy dziatania zadan zwigzanych
z realizacjg strategii rozwoju lokalnego kierowanego przez spoteczno$¢ w ramach
dziatania ,Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER objetego
Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020, zastepujgce Wytyczne
MRIRW nr 1/1/2015 z dnia 4 grudnia 2015 .).

OGLASZANIE NABORU

Nie pozniej niz 30 dni przed planowanym ogfoszeniem naboru, Zarzad przygotowuje
projekt ogtoszenia o naborze i wystepuje do ZW z wnioskiem o ustalenie terminu naboru.
Ogtoszenie 0 naborze LGD podaje do publicznej wiadomosci nie wczesniej niz 30 dni
i nie pbézniej niz 14 dni przez planowanym terminem rozpoczecia naboru poprzez
zamieszczenie ogtoszenia co najmniej na stronie internetowej LGD ze wskazaniem daty
publikacji i na tablicy ogtoszen LGD. Ogtoszenie moze by¢ zamieszczone takze m.in. w
prasie o zasiegu lokalnym obejmujgcym obszar dziatania LGD, na tablicach ogtoszen oraz
stronach internetowych gmin bedgcych cztonkami LGD.

3. Ogtoszenie o naborze zawiera:

1. Wskazanie instytucji organizujgcej nabdr,

2. Wskazanie terminu sktadania wnioskdéw — nie krétszego niz 14 i nie dtuzszego niz 30

dni ze wskazaniem daty i godziny koncowej — oraz miejsca sktadania wnioskow, a

takze informacji o formie, w jakiej wniosek powinien byé ztozony ze wskazaniem

strony internetowej, na ktérej dostepny jest Generator wnioskow,

Wskazanie formy wsparcia,

Wskazanie zakresu tematycznego operacji,

Obowigzujgce w ramach naboru warunki udzielenia wsparcia i lokalne kryteria wyboru

operaciji,

6. Wskazanie minimalnej liczby punktow, ktorej uzyskanie w wyniku oceny operacji
wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji jest warunkiem wyboru operacji,

7. Informacje o wymaganych dokumentach, potwierdzajgcych spetnienie warunkéw
udzielenia wsparcia oraz kryteriéw wyboru operacji,

8. Wskazanie wysokosci pomocy/wartosci premii,

9. Wskazanie intensywnosci pomocy,

10. Wskazanie wysokosci limitu srodkéw w ramach ogtaszanego naboru,

11. Informacje o miejscu udostepnienia LSR i formularzy: wniosku o udzielenie wsparcia,
wniosku o ptatnosé, umowy o udzielenie wsparcia,

12. Informacje o miejscu udostepnienia Regulaminu naboru i innych dokumentow
zawierajgcych informacje o naborze.

ok ow

4. LGD, najpozniej w dniu podania do publicznej wiadomosci ogtoszenia o naborze,

zamieszcza na swojej stronie internetowej komplet dokumentow konkursowych
zawierajgcy w szczegolnosci wszelkie niezbedne informacje na temat organizowanego
naboru (Regulamin naboru), obowigzujgce w LGD procedury i kryteria wyboru operacji i
ich opis, wzory obowigzujgcych formularzy oraz instrukcje obstugi Generatora wnioskéw.
Powyzsze dokumenty sg takze dostepne w Biurze LGD.
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SKLADANIE | WYCOFYWANIE WNIOSKOW

Whniosek o przyznanie pomocy jest sktadany bezposrednio do LGD zgodnie z art.20
ustawy o RLKS oraz w terminie wskazanym w ogtoszeniu, o ktérym mowa w srt.19 ust.1
ustawy o RLKS, nie krotszym niz 14 dni i nie dluzszym niz 30 dni, przy czym bezposrednio
oznacza osobiscie albo przez petnomocnika albo przez osobe upowazniona.

Whioskodawca skfada wniosek na obowigzujgcym formularzu w formie papierowej w
dwoceh jednobrzmigcych oryginalnych egzemplarzach oraz w formie elektronicznej na
ptycie CD wraz z wymaganymi zatgcznikami w terminie wskazanym w ogtoszeniu o
naborze. Zatgczniki drugiego wniosku mogg zostac ztozone jako kopie potwierdzone za
zgodnos¢ z oryginatem.

Whniosek w formie, o ktérej mowa w pkt. lll.2., powinien by¢ podpisany przez
Whioskodawce lub osoby upowaznione do reprezentacji Wnioskodawcy.

Za wigzacg date wptywu wniosku uznaje sie date jego ztozenia w formie, o ktérej mowa
w pkt. [11.2.2.

Termin ztozenia wniosku uwaza sie za zachowany, jesli godzina i data z pieczeci
LGD/wpisana przez LGD (potwierdzajgca ztozenie wniosku) nie jest wczesniejsza niz data
rozpoczecia naboru i pézniejsza niz dziehh zakohczenia terminu naboru wnioskéw.
Pracownik LGD potwierdza fakt ztozenia wniosku w formie, o ktérej mowa w pkt. 111.2., na
jego egzemplarzu poprzez przybicie pieczeci wptywu z oznaczeniem nazwy LGD, daty i
godziny wptywu, oznaczenie liczby ztozonych zatgcznikdw oraz ztozenie wlasnorecznego
podpisu (ewentualnie pieczeci imiennej z parafg). Na prosbe Wnioskodawcy, pracownik
LGD potwierdza ztozenie wniosku takze na jego kopii.

Pracownik LGD, przyjmujac wniosek, nadaje mu indywidualny numer, ktéry wpisuje obok
potwierdzenia ztlozenia wniosku.

Na kazdym etapie oceny i wyboru wniosku Whnioskodawcy przystuguje prawo do
wycofania wniosku. W tym celu Wnioskodawca powinien ztozy¢é w Biurze LGD pismo
wycofujgce podpisane przez siebie lub osoby upowaznione do reprezentacii
Whioskodawcy.

Whniosek wycofany zwracany jest ( bezposrednio lub korespondencyjnie) wraz z
zatgcznikami Wnioskodawcy bezposrednio w Biurze LGD z tym, ze LGD zachowuje kopie
dokumentu.

Whnioskodawca niezwtocznie informuje LGD o zmianie swoich danych teleadresowych, w
tym zmianie podanego we wniosku adresu e-mail.

REJESTROWANIE WNIOSKOW

Pracownik LGD rejestruje sktadane wnioski wedtug kolejnosci ich wptywu.

Rejestr wnioskéw zawiera:

Nadany wnioskowi numer,

Imie i nazwisko/nazwe Wnioskodawcy,

Tytut operacji,

Lokalizacje operacii,

Kwote wnioskowanego wsparcia,

Date i godzine wptywu wniosku.

Rejestr wnioskéw wraz z wnioskami oraz pisma wycofujgce wniosek — o ile takie zostaty
ztozone — przekazywany jest niezwlocznie Przewodniczgcemu Rady.
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WSTEPNA WERYFIKACJA WNIOSKOW

Po zakohczeniu naboru Biuro LGD przeprowadza wstepng weryfikacje wnioskéw. Karta

weryfikacji operacji stanowi zat. nr. 1 do niniejszej Procedury. Weryfikacja polega na

stwierdzeniu:

- czy wniosek zostat waznie ztozony,

- czy zakres tematyczny operacji zgodny jest z zakresem tematycznym wskazanym w

ogtoszeniu o naborze,

- czy operacja realizuje cele gtdwne i szczegotowe LSR, poprzez osigganie

zaplanowanych w LSR wskaznikéw,

- czy operacja jest zgodna z warunkami przyznania pomocy okreslonymi w PROW,

- cZy operacja jest zgodna z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o naborze

- czy operacja spetnia dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach

danego naboru, a podane w ogtoszeniu o naborze.

Dalszej ocenie podlegajg wytgcznie wnioski, ktdre spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

1. zostaly ztozone w miejscu i czasie wskazanym w ogtoszeniu o naborze,

2. nie zostaty wycofane,

3. ktérych zakres tematyczny operacji zgodny jest z zakresem tematycznym wskazanym
w ogtoszeniu o naborze,

4. realizujg cele gtéwne i szczegdtowe LSR, poprzez osigganie zaplanowanych w LSR
wskaznikow,

5. operacja jest zgodna warunkami przyznawania pomocy okreslonymi w PROW,

6. ktérych forma wsparcia jest zgodna z formg wsparcia wskazang w ogtoszeniu o
naborze,

7. ktore spetniajg dodatkowe warunki udzielenia wsparcia obowigzujgce w ramach
danego naboru.

Whioski niespetniajgce warunkéw okreslonych w pkt V.2., umieszcza sie na liscie operaciji

z zaznaczeniem, ze nie podlegaty one ocenie i ze wskazaniem przyczyny niepodlegania

ocenie.

Wstepnej weryfikacji dokonuje sie na Karcie weryfikacyjnej operacji do niniejszej

procedury.

Wypetniong Karte weryfikacji operacji Biuro LGD przekazuje do oceny Radzie

Oceniajacej.

Whioski, ktére zostaty pozytywnie zweryfikowane, oznaczone sg w rejestrze wnioskow.

Wyniki wstepnej weryfikacji odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru operacji.

PRZEStANIE WNIOSKOW DO OCENY | WYLACZENIA Z OCENY | WYBORU
OPERACIJI

Przewodniczgcy Rady:

a) udostepnia czlonkom Rady wnioski, ktére zostaty ziozone w naborze i zostaty
pozytywnie wstepnie zweryfikowane; udostepnienie wnioskbw moze nastgpi¢ za
posrednictwem POP lub poprzez ich przestanie w formie zabezpieczonej drogg poczty
elektronicznej — jezeli Przewodniczgcy Rady tak postanowi,
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b) wzywa czlonkéw Rady do zilozenia oswiadczenia o bezstronnosci i poufnosci,
wyznaczajgc jednoczesnie termin ztozenia deklaracji, nie dtuzszy jednak niz 3 dni i
wskazujgc sposoéb, w jaki deklaracje powinny zosta¢ ztozone,

c) wyznacza termin, w jakim ocena operacji powinna by¢ dokonana, nie diuzszy niz 10
dni i oznacza sposob dokonania oceny operacji oraz

d) wyznacza termin posiedzenia Rady

2. Kazdy z cztonkéw Rady otrzymuje informacije o terminie i sposobie oceny oraz o terminie
posiedzenia Rady.

3. Kazdy z cztonkow Rady ma obowigzek zapoznania sie ze wszystkimi wnioskami
ztozonymi w danych naborze z wyjgtkiem wnioskow, co do ktérych zgtosit powigzanie.

4. Przed kazdym posiedzeniem kazdy z czionkédw Rady skfada Oswiadczenie o
bezstronnosci i poufnosci poprzez wypetnienie Deklaracji bezstronno$ci i poufnosci, ktorej
wzor stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu Rady. Deklaracja bezstronno$ci i poufnosci
przekazywana jest Przewodniczacemu Rady. W przypadku, gdy deklaracja bezstronnosci
i poufnosci sktadana jest za posrednictwem POP, pracownik LGD drukuje wypetnione
deklaracje przed najblizszym posiedzeniem Rady zwigzanym z danym naborem i
przekazuje poszczegolnym cztonkom Rady na tym posiedzeniu celem uzupetnienia
wiasnorecznego podpisu.

5. Cztonek Rady, w stosunku do ktérego zachodzi przynajmniej jedna okolicznosé
wytgczajgca wymieniona w Deklaracji bezstronnosci i poufnoSci w odniesieniu do
oznaczonego wniosku, jest wytgczony z oceny i gtosowania nad tym wnioskiem.

6. Cztonek Rady, ktory nie ztozyt deklaracji bezstronnosci i poufnosci, wytgczony jest z oceny
wszystkich wnioskow ztozonych w naborze do momentu ztozenia takiej deklaracji.

7. Informacje o wylgczeniach ze wskazaniem wnioskoéw, ktorych wytgczenie dotyczy,
odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru operacji.

VI. OCENA MERYTORYCZNA | WYBOR OPERACJI

1. Postanowienia ogoéine

1. Oceny merytorycznej i wyboru operacji dokonuje Rada LGD, ktéra dziata w oparciu o
niniejszg procedure oraz Regulamin Rady uchwalony przez Walne Zebranie Cztonkow
LGD.

2. Ocena merytoryczna i wybér operacji nastepuje nie pdzniej niz w terminie 45 dni od
dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskow w ramach danego
naboru.

3. Przewodniczacy Rady sprawdza, na podstawie listy obecnosci, ztlozonych przez
cztonkéw Rady Deklaracji bezstronnosci i poufnosci ( zat. Nr 1 do Regulaminu Rady),
a takze na podstawie danych zawartych w rejestrze interesow, ktory stanowi zat. nr.3
do Regulaminu Rady czy sktad Rady biorgcy udziat w wyborze operacji pozwala na
zachowanie parytetéw zgodnie z art. 32 ust.2 lit b i 34 ust.3 lit b rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (EU) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia 2013.

4. Rada wybiera operacje na podstawie oceny merytorycznej polegajacej na:

1) Ocenie zgodnosci operacji z LSR,

2) Ocenie operacji wedtug obowigzujgcych w LGD lokalnych kryteriow wyboru
operaciji,

3) Po dokonaniu oceny merytorycznej operacji Rada ustala kwote wsparcia.
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5. Ocena merytoryczna operacji w zakresie okreslonym w punkcie VI1.1.3.1 i VII.1.3.2.

6.

moze odbywac sie za posrednictwem POP

Dokonujgc jakichkolwiek czynnosci za posrednictwem POP, kazdy z czionkéw Rady
I pracownik LGD postuguje sie indywidualnym i niedostepnym dla innych loginem
i hastem pozwalajgcym na jego identyfikacje w systemie.

7. Sposob dokonywania oceny i jej przebieg dokumentuje sie w protokole z oceny i wyboru

operaciji.

2. Ocena zgodnosci operacji z LSR

1.

2.

Ocena zgodnos$ci operacji z LSR dokonywana jest wedtug Karty oceny zgodno$ci
operacji z LSR , ktorej wzor stanowi zat. Nr. 2 do niniejszej procedury

Oceny zgodnosci operacji z LSR dokonuje sie poprzez oznaczenie na Karcie oceny
zgodnosci operacji z LSR, czy kazde z kryteriow oceniajgcy uwaza za spetnione, a
oddanie gtosu nastepuje poprzez skreslenie na karcie jednej z opcji: ,Glosuje za
uznaniem, ze operacja jest zgodna z LSR” albo ,Glosuje za uznaniem, ze operacja nie
jest zgodna z LSR" przez kazdego z cztonkéw Rady oceniajgcego dang operacje.
Ocene uwaza sie za dokonang, gdy karta oceny zostanie przez oceniajgcego
catkowicie uzupetniona

Operacja jest zgodna z LSR wowczas, gdy zaktada realizacje celéow gtéwnych i
szczegotowych LSR przez osigganie zaplanowanych w LSR wskaznikow i jest zgodna
z programem, w ramach ktorego jest planowana realizacja tej operac;ji.

3. Ocena operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacii

1. Ocena operacji wedtug obowigzujgcych lokalnych kryteriow wyboru operaciji, o ktorej

mowa w pkt VII.1.3.2, jest dokonywana wedtug Karty oceny wedtug lokalnych kryteriow
wyboru operacji , ktérej wzor stanowi zat. Nr. 3 do niniejszej procedury

Ocena operacji wedtug obowigzujgcych lokalnych kryteribw wyboru operacji
dokonywana jest poprzez przyznanie danej operacji punktow w ramach
poszczegolnych kryteriow przewidzianych dla danego typu operacji przez kazdego
oceniajgcego czionka Rady. Punkty przyznawane sg w ramach skali punktowej
okreslonej dla kazdego z kryteridw, poprzez wybranie z listy rozwijanej odpowiedniej
wartosci. Mozliwe jest przyznawanie wytgcznie punktow catkowitych. llo$¢ punktow
przyznanych operacji przez danego oceniajgcego odpowiada liczbie podanej w polu
~SUMA”.

Ocene uwaza sie za dokonana, gdy karta oceny zostanie przez oceniajgcego
catkowicie uzupetniona.

4. Weryfikacja kart oceny

1.

2.

Po uptywie terminu na dokonanie oceny, Przewodniczacy Rady sprawdza wypetnione
karty oceny.

W przypadku stwierdzenia przez Przewodniczgcego Rady istotnych rozbieznosci w
ocenach w zakresie punktow przyznanych operacji w poszczegolnych kryteriach,
Przewodniczgcy Rady wzywa czionkow Rady, ktérzy dokonywali danej oceny, do

6
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ztozenia wyjasnien i dokonania stosownej korekty, w terminie nie dtuzszym niz 2 dni.
W przypadku, gdy nadal istniejg istotne rozbieznosci(odrzuca sie skrajne oceny).
Czynnosci, o ktorych mowa w pkt VII.4.2, odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru
operaciji.

5. Utworzenie listy operacji wybranych

1.

3.

4.

Na podstawie wynikow gtosowania sporzgdza sie Liste operacji zgodnych z
ogfoszeniem naboru wnioskow o przyznanie pomocy oraz zgodnych z LSR, ktéra
obejmuje wnioski, ktére przeszly pozytywng ocene wstepng, ocene zgodnosci z LSR,
ocene zgodnoéci z Programem. W przedmiocie przyjecia listy podejmowana jest
uchwata Rady.

O miejscu na liscie operacji decyduje srednia punktéw uzyskana poprzez zsumowanie
ilosci punktow przyznanych przez poszczegdélnych oceniajgcych danej operacji i
podzieleniu uzyskanej liczby przez liczbe oceniajgcych.

Lista uszeregowana jest w kolejnosci malejgcej liczby uzyskanych przez operacje
punktow.

W przypadku, gdy dwie lub wiecej operacji uzyskato takg samg liczbe punktéow, o
miejscu na licie operacji wybranych decyduje data i godzina ztozenia wniosku w biurze
LGD.

6. Ustalanie kwoty wsparcia lub wysokosci premii

1.

2.

Zgodnie z art.34 ust.3 lit f) rozporzgdzenia (WE) 1303/2013 LGD moze ustali¢ kwoty
wsparcia.
Po dokonaniu oceny operacji wedtug lokalnych kryteriow wyboru operacji, Rada
przystepuje do ustalania kwoty wsparcia lub ustalania wysokosci premii dla
poszczegodlnych operaciji.
Ustalenie kwoty wsparcia w przypadku pomocy udzielanej w formie refundaciji
poniesionych kosztow kwalifikowanych odbywa sie poprzez sprawdzenie czy
a) Prawidtowo zastosowano wskazang w LSR intensywnosci pomocy okreslong
dla danej grupy Beneficjentéw w granicach okreslonych przepisami § 18
rozporzadzenia LSR - obowigzkowo
b) Prawidtowo zastosowano wskazang w LSR lub w ogtoszeniu naboru wnioskow
0 przyznanie pomocy maksymalng kwote pomocy np. dla danego Beneficjenta/
dla danego typu operacji/ rodzaju dziatalnosci gospodarczej, w granicach
okreslonych przepisami § 15 rozporzadzenia — fakultatywnie
c) Kwota pomocy jest racjonalna , a takze poprzez weryfikacje kosztéw
kwalifikowanych operacji — fakultatywnie
Rada ustala kwote wsparcia dla kazdej z operacji poprzez poréwnanie sumy kosztéw
kwalifikowalnych operacji z warto$ciami okreslonymi w pkt VI1.8.2. oraz zastosowanie
odpowiednich zmniejszen w taki sposob, by kwota udzielonego wsparcia:
1. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy dla danego typu operacji lub rodzaju
dziatalnosci gospodarczej okreslonej w LSR a podanej w ogtoszeniu o naborze,
2. nie przekraczata kwoty pomocy okreslonej przez Wnioskodawce we wniosku,
3. nie przekraczata maksymalnej kwoty pomocy okreslonej w rozporzadzeniu o
wdrazaniu LSR,
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4. nie przekraczata dostepnego dla Wnioskodawcy limitu pomocy okreslonego w
rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR i obowigzujgcego limitu pomocy de minimis.

4. Jesli dla danego typu operacji lub rodzaju dziatalno$ci gospodarczej obowigzuje
obnizona intensywnos¢ pomocy w stosunku do intensywnosci okreslonej w
rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR Ilub obnizona maksymalna stawka pomocy w
stosunku do stawek okreslonych w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR, kwote wsparcia
dla danej operaciji stanowi iloczyn wartosci intensywnosci pomocy oraz sumy kosztow
kwalifikowalnych operac;ji. Jezeli tak ustalona warto$¢ przekracza maksymalng kwote
pomocy okreslong w rozporzadzeniu o wdrazaniu LSR, limity pomocy dostepne dla
Whioskodawcy lub wnioskowang kwote pomocy, Rada dokonuje odpowiedniego
zmniejszenia kwoty wsparcia. Rada dokonuje ponadto zmniejszenia kwoty wsparcia w
przypadku, gdy obowigzujgca obnizona maksymalna stawka pomocy w stosunku do
stawek okreslonych w rozporzgdzeniu o wdrazaniu LSR jest wyzsza niz kwota
wsparcia dla danej operacji obliczona w sposob okreslony powyzej.

5. Ustalanie wysokosci premii polega na sprawdzeniu, czy wnioskowana kwota premii jest
réwna lub wyzsza od kwoty premii obowigzujgcej dla danego typu operaciji lub rodzaju
dziatalnosci gospodarczej. Jezeli wnioskowana kwota premii jest wyzsza niz
obowigzujgca, Rada dokonuje zmniejszenia kwoty premii. Jezeli wnioskowana kwota
premii jest nizsza niz obowigzujgca, operacja uznawana jest za niezgodng z LSR i nie
podlega wybraniu do finansowania.

6. Czynnos¢ ustalania kwoty wsparcia i wysokosci premii, w tym wyniki gtosowania,
odnotowuje sie w protokole z oceny i wyboru operaciji.

7. Sporzadzenie listy operacji i podjecie uchwat

1.Przekazywana dokumentacja z wyboru operacji powinna by¢ podpisana przez czionkéw /
cztonka Rady, zgodnie z zasadami przyjetymi w LGD. Przekazywane listy i uchwaty musza
zawiera¢ informacje, ktére pozwolg w sposéb jednoznaczny zidentyfikowac operacje. Powinny
zawiera¢ co najmniej:

a)indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi 0 przyznanie pomocy
przez LGD, wpisane na wniosku o przyznanie pomocy w odpowiednim polu,

b)numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg
z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji

gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie ptatnosci (Dz.U. z 2015 r.
poz. 807 i 1419),

c)nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie,
d)tytut operacji okreslony we wniosku o przyznanie pomocy,

e)wynik w ramach oceny zgodnosci z LSR oraz liczbe otrzymanych punktéw w ramach
oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriéw wyboru,

f) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie,
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g)ustalong przez LGD kwote wsparcia.

h)wskazanie, ktore operacje wybrane przez LGD do finansowania, na dzien przekazania
wnioskow do ZW, mieszczg sie w limicie Srodkow wskazanym w ogtoszeniu naboru
wnioskéw o przyznanie pomocy (lista operacji wybranych).

8. Informacja dla Wnioskodawcow

1. W terminie 7 dni od dnia zakonhczenia wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje
Whioskodawcy na pismie informacje o wyniku oceny zgodnosci jego operacji z LSR
lub wyniku wyboru, w tym oceny w zakresie spetniania przez jego operacje kryteriow
wyboru operacji wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez operacje. Wzoér pisma informujgcego o wyniku oceny operacji stanowi zat. Nr 4
do niniejszej Procedury.

2. W przypadku, gdy dana operacja zostata wybrana do finansowania, informacja zawiera
dodatkowo wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskow ztozonych w danym naborze
do ZW operacja miesci sie w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

3. W przypadku, gdy dana operacja uzyskata negatywng ocene zgodnosci z LSR, albo
nie uzyskata wymaganej minimalnej ilosci punktéw, albo w dniu przekazania przez LGD
whnioskéw ztozonych w danym naborze do ZW nie miesci sie w limicie srodkdow
wskazanym w ogtoszeniu o naborze, informacja zawiera dodatkowo pouczenie o
mozliwosci, zasadach i trybie wniesienia protestu.

4. Pouczenie, o ktorym mowa w pkt VI11.8.3. okresla:

1. termin, w jakim protest moze by¢ wniesiony,

2. instytucje, do ktorej nalezy wniesc protest i za posrednictwem ktérej nalezy wnies¢
protest,

3. wymogi formalne protestu, to koniecznosc:

zachowania formy pisemnej,

oznaczenia instytucji wtasciwej do rozpatrzenia protestu,

oznaczenia Wnioskodawcy,

wskazania humeru nadanego wnioskowi,

wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci

operacji z LSR, jezeli protest wnoszony jest od negatywnej oceny zgodno$ci

operacji z LSR, wraz z uzasadnieniem,

6. wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie
zgadza, wraz z uzasadnieniem,

7. wskazania zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej
oceny, jezeli zdaniem Whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce, wraz z
uzasadnieniem,

8. zlozenia pod protestem podpisu Wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do
jego reprezentowania z zatgczeniem oryginatu lub kopii dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania
Whnioskodawcy.

5. Brak pouczenia lub btedne pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu nie wpltywa
negatywnie na prawo Wnioskodawcy do wniesienia protestu.

6. Pismo zawierajgce informacje, o ktérej mowa powyzej, wysytane jest do
Whnioskodawcy drogg poczty elektronicznej na adres e-mail podany przez
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Whnioskodawce - za potwierdzeniem dostarczenia i odbioru wiadomosci. Informacje
uwaza sie skutecznie doreczong w dniu, kiedy Wnioskodawca potwierdzit odbior
wiadomosci e-mail. W przypadku, gdy Whnioskodawca nie potwierdzit odbioru
wiadomosci w terminie 7 dni od dnia wystania wiadomosci, Biuro LGD dorecza temu
Whnioskodawcy informacje w inny skuteczny sposob.

7. Informacja dla Wnioskodawcow, o ktérych mowa w pkt VII.8.3., ktérym przystuguje
prawo do wniesienia protestu, dodatkowo wysylana jest listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru na adres podany przez Wnioskodawce we wniosku, przy czym
przesytke dwukrotnie awizowang uznaje sie za skutecznie doreczong. Pismo
zawierajgce informacje moze by¢ takze przekazane osobiscie Wnioskodawcy, przy
czym na kopii pisma Wnioskodawca potwierdza jego odbior opatrujgc oswiadczenie
datg i podpisem.

9 Ogloszenie wynikoéw i przekazanie wnioskow

1. W terminie 7 dni od dnia zakonczenia wyboru operacji, Biuro LGD zamieszcza na
stronie internetowej LGD, przygotowane na podstawie zatwierdzonej listy operacji, o
ktérej mowa w pkt VII.7., liste operacji zgodnych z LSR oraz liste operacji wybranych
ze wskazaniem, ktére z operacji mieszczag sie w limicie srodkow wskazanych w
ogtoszeniu o naborze. Listy, o ktéorych mowa w zdaniu poprzednim, mogg byé
ogtoszone w formie jednego dokumentu.

2. W terminie 7 dni od dnia dokonania wyboru operacji, Biuro LGD przekazuje do ZW
wnioski o udzielenie wsparcia dotyczgce operacji wybranych wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji, zachowujgc u siebie kopie
przekazywanych dokumentéw.

10 Zakres przekazywanych informaciji

1. LGD przekazuje do ZW wnioski na operacje wybrane przez LGD do finansowania wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji zgodnie z art. 23 ustawy o
RLKS. Informacje o LGD, wynikach wyboru i ocenie operacji LGD uzupetnia na pierwszych
stronach wniosku, w miejscu wyznaczonym dla LGD.

2. Kopie wnioskéw oraz dokumenty potwierdzajgce dokonanie wyboru operacji podlegajg
archiwizacji w LGD.

3. LGD przetwarza dane osobowe z poszanowaniem obowigzkéw wynikajacych z przepiséw
prawa dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, w tym z przepiséw ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182, z pézn. zm.)
i wydanych na jej podstawie aktow wykonawczych.

4. LGD przekazuje do ZW dokumentacje wyboru w oryginale lub kopii potwierdzonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez pracownika LGD. Przez dokumenty potwierdzajgce
dokonanie wyboru operacji rozumie sie:

1) liste operacji zgodnych z ogtoszeniem naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz
zgodnych z LSR,
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2) liste operacji wybranych:

a) objetych wnioskami o przyznanie pomocy, ktore zostaty zlozone w miejscu
i terminie wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o przyznanie pomocy,

b) zgodnych z zakresem tematycznym, wskazanym w ogtoszeniu naboru wnioskéw o
przyznanie pomocy,
c) zgodnych z LSR,

d) ktoére uzyskaty minimalng liczbe punktéw w ramach oceny spetnienia kryteridw
wyboru i zostaty wybrane przez LGD do finansowania,

e) zawierajgcg wskazanie, ktoére z tych operacji mieszczg sie w limicie $rodkéw
podanym w ogtoszeniu naboru wnioskdw o przyznanie pomocy na dzien
przekazania wnioskow o przyznanie pomocy do ZW,

3) uchwaly podjete przez Rade w sprawie wyboru operacji oraz ustalenia kwoty pomocy
wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktow otrzymanych przez operacje,
ze wskazaniem czy operacja miesci sie w limicie srodkow wskazanym w ogtoszeniu
naboru wnioskéw o przyznanie pomocy oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty
wsparcia (dotyczy operacji wybranych),

4) liste obecnosci cztonkéw Rady podczas gtosowania,
5) oswiadczenia cztonkéw Rady o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowania,

6) karty oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz zgodnoséci z LSR (dotyczy
operacji wybranych),

7) ewidencje udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru
lub oswiadczeh podmiotow,

8) rejestr interesow, jesli LGD prowadzi taki rejestr lub inny dokument pozwalajacy na
identyfikacje charakteru powigzanh cztonkéw Rady z wnioskodawcami / poszczegdinymi
operacjami.

5.Biuro LGD sporzadza szczegdétowe zestawienie przekazywanych dokumentéw, wg wzoru,
ktory stanowi Zatgcznik nr 5 do niniejszej Procedury.

VIll.  PROCEDURA ODWOLAWCZA

1. Zasady wnoszenia protestu

1. Od:
a) negatywnej oceny zgodnosci operacji z LSR,
b) nieuzyskania przez operacje wymaganej minimalne;j ilosci punktow w wyniku oceny
operacji wedtug lokalnych kryteriéw wyboru operaciji,
c) wyniku wyboru, ktéry powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie srodkow
wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskow,
przystuguje Wnioskodawcy prawo do wniesienia protestu.

11
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Samoistng podstawg do wniesienia protestu nie moze byé okolicznosé, Zze kwota
srodkéw przeznaczonych na dofinansowanie operacji w konkursie, wskazana w
ogfoszeniu o naborze, nie wystarcza na wybranie danej operacji do finansowania.
Protest wnosi sie w terminie 7 dni od dnia doreczenia Wnioskodawcy informacji, o ktérej
mowa w pkt VII.9.

Protest wnoszony jest za posrednictwem LGD i jest rozpatrywany przez ZW.

Protest nalezy ztozy¢ w formie papierowej w Biurze LGD w godzinach jego pracy. Wzér
Protestu do ZW za posrednictwem LGD stanowi zaf. Nr. 5 do niniejszej Procedury.
Protest powinien odpowiada¢ wymogom formalnym, o ktérych mowa w pkt VII1.8.4.

Na etapie wnoszenia i rozstrzygania protestu, Wnioskodawca nie moze sktadac
dodatkowych dokumentow, ktorych nie dotgczyt do wniosku na etapie jego sktadania,
a ktére mogtyby rzutowac na wynik oceny.

Do procedury odwotawczej — w zakresie nieuregulowanym w niniejszej procedurze —
stosuje sie odpowiednio przepisy ustawy z dnia 14.06.1960r. Kodeks postepowania
administracyjnego dotyczgce doreczen i sposobu obliczania termindw.

O wniesionym protescie LGD informuje niezwtocznie ZW.

. Wniesienie protestu nie wstrzymuje przekazywania do ZW wnioskéw o udzielenie

wsparcia dotyczacych wybranych operacji.

Wezwanie do uzupetnienia protestu

1.

W przypadku, gdy protest nie spetnia wymogéw formalnych lub zawiera oczywiste
omyiki, Biuro LGD wzywa Wnioskodawce odwotujgcego sie do jego uzupetnienia lub
poprawienia w nim oczywistych omytek, w terminie 7 dni liczgc od dnia otrzymania
wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia.

Uzupetnienie protestu moze nastgpi¢ wylgcznie w odniesieniu do wymogéw
formalnych, o ktérych mowa w pkt VII.8.3

Tryb weryfikacji protestu

1.

2.

O wniesieniu protestu i o ewentualnym wezwaniu Wnioskodawcy do uzupetnien lub

poprawek protestu, Biuro LGD niezwiocznie zawiadamia Przewodniczgcego Rady.

Przewodniczacy Rady, za posrednictwem POP lub drogg poczty elektroniczne;j,

niezwlocznie przekazuje czitonkom Rady protest, a takze wyznacza termin, w jakim

weryfikacja powinna zosta¢ przeprowadzona.

Przewodniczacy Rady wyznacza jednoczesnie termin posiedzenia Rady, o ktérym

informuje wszystkich cztonkéw Rady.

W toku weryfikacji oceny operacji cztonkowie Rady zobowigzani sg do:

1. Zapoznania sie z wynikami pierwotnej oceny,

2. Whnikliwego przeanalizowania zarzutéw podniesionych w protesécie,

3. Sprawdzenia zgodnosci wnioskowanej operacji z LSR, w zakresie, w jakim
dokonana ocena zgodnosci operacji z LSR zostata w protescie zakwestionowana,

4. Sprawdzenia zgodnosci wnioskowanej operacji z tym kryterium lub kryteriami,
ktore zostaty wskazane w protescie.

Po uptywie terminu wyznaczonego na przeprowadzenie weryfikacji oceny, odbywa sie

posiedzenie Rady, na ktérym podejmowane s3g dalsze czynnosci zwigzane z

weryfikacjg protestu.

W wyniku weryfikacji oceny operacji, Rada moze protest:
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1. Uwzgledni¢ — gdy w wyniku weryfikacji okazato sie, ze zastrzezenia do dokonanej
oceny lub zarzuty sg zasadne — wowczas Rada dokonuje zmiany podjetego
rozstrzygniecia i odpowiednio:

1. Przewodniczgcy Rady kieruje wniosek do witasciwego etapu oceny, ktora
dokonywana bedzie bezposrednio na posiedzeniu Rady (wéwczas
odpowiednio stosuje sie pkt VII), albo

2. Umieszcza sie operacje na liscie projektow wybranych do finansowania,
informujgc o tym Whnioskodawce na pismie.

2. Nie uwzgledni¢ — wéwczas Rada:

1. Sporzadza pisemne stanowisko o braku podstaw do zmiany podjetego
rozstrzygniecia,

2. Kieruje protest wraz z otrzymang od Wnioskodawcy dokumentacjg do ZW
oraz

3. Informuje Wnioskodawce na pismie o przekazaniu protestu do ZW.

Wyniki weryfikacji protestu i ponowna ocena wniosku nie mogg negatywnie wptywaé
na pozycje na liscie operacji tych z nich, ktére zostaty wybrane do finansowania i
mieszczg sie w limicie Srodkow wskazanym w ogtoszeniu o naborze.

Czynnosci, o ktérych mowa w pkt VII1.3.6. powinny by¢ przeprowadzone w terminie 14
dni od dnia otrzymania przez LGD protestu.

Wezwanie do uzupetnienia lub poprawienia protestu wstrzymuje bieg terminu, o ktérym
mowa powyzej.

Jezeli w wyniku rozpatrzenia protestu nastgpity zmiany na liscie operacji, zmieniona
lista wymaga zatwierdzenia przy odpowiednim zastosowaniu pkt VII.9. W przypadku
uwzglednienia protestu Rada podejmuje stosowng uchwate o uwzglednieniu protestu
przy odpowiednim zastosowaniu pkt VII.9.

Przebieg procedury odwotawczej wraz z wynikami gtosowania odnotowuje sie w
protokole z procedury odwotawcze;.

w przypadku, gdy protest nie byt przekazywany do ZW, LGD niezwiocznie informuje
ZW o wyniku procedury odwotawcze;.

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

1.

Przewodniczgcy Rady podejmuje decyzje o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia,
w przypadku, gdy mimo prawidtowego pouczenia, protest zostat wniesiony:

a) po terminie,

1. przez podmiot wykluczony z mozliwosci otrzymania dofinansowania, o ktérym
mowa w art. 207 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych,

2. bez wskazania kryteriow wyboru operacji, z ktérych oceng Wnioskodawca sie nie
zgadza i/lub uzasadnienia,

3. bez wskazania, w jakim zakresie Wnioskodawca nie zgadza sie z oceng zgodnosci
operacji z LSR, jezeli protest wniesiony zostat od negatywnej oceny zgodnosci
operaciji z LSR i/lub uzasadnienia.

Fakt pozostawienia protestu bez rozpatrzenia odnotowuje sie w protokole z procedury

odwotawczej.

O pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia Biuro LGD informuje Wnioskodawce

odwotujgcego sie na piSmie pouczajgc go jednoczesnie o mozliwosci wniesienia skargi

do sgdu administracyjnego na zasadach okreslonych w 22 ust. 8 ustawy RLKS w
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zwigzku z art. 61 ustawy w zakresie polityki spojnosci. Pkt VII1.3.13. stosuje sie
odpowiednio.

5 Ponowna ocena operacji w wyniku rozpatrzenia protestu przez ZW

W przypadku, gdy ZW, w wyniku uwzglednienia protestu stwierdzenia, ze doszto do
naruszen obowigzujgcych procedur i konieczny do wyjasnienia zakres sprawy ma istotny
wplyw na wynik oceny, przekaze sprawe LGD w celu przeprowadzenia ponownej oceny
operacji, Rada dokonuje powtérnej weryfikacji operacji w zakresie objetym protestem,
stosujgc odpowiednio pkt VIII.3. z tym, ze w przypadku negatywnej ponownej oceny
operacji LGD w pisemnej informacji o wyniku ponownej oceny poucza Wnioskodawce
odwotujgcego sie 0 mozliwosci wniesienia skargi do sgdu administracyjnego na zasadach
okreslonych w 22 ust. 8 ustawy RLKS w zwigzku z art. 61 ustawy w zakresie polityki
SpOjnoSCi.

6 Ponowne rozpatrzenie sprawy w wyniku uwzglednienia skargi

W przypadku, gdy w wyniku rozpatrzenia skargi sgd administracyjny i stwierdzenia, ze
ocena operacji zostata przeprowadzona w sposéb naruszajgcy prawo i naruszenie to
miato istotny wptyw na wynik oceny lub ze pozostawienie protestu bez rozpatrzenia byto
nieuzasadnione, przekaze sprawe LGD do ponownego rozpatrzenia, stosuje sie
odpowiednio pkt VIII.3.

OPINIOWANIE ZMIAN UMOWY

W przypadku, gdy Wnioskodawca, ktérego operacja zostata wybrana do finansowania,
zamierza ubiegacC sie o zmiane umowy przyznania pomocy zawartej miedzy nim a ZW,
zobowigzany jest do uzyskania pozytywnej opinii LGD w tym przedmiocie.

W celu uzyskania opinii, o ktérej mowa w pkt 1X.1., Wnioskodawca zwraca sie do LGD z
pisemng prosbg o wydanie takiej opinii wskazujgc szczegotowo, jakie zmiany do wniosku
zamierza wprowadzic.

Biuro LGD zawiadamia Przewodniczgcego Rady o wptywie prosby i przekazuje mu za
posrednictwem POP pismo Wnioskodawcy.

W przypadku, gdy planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry podlegat ocenie
Rady pod wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczgcy
Rady kieruje wniosek do oceny. Wniosek oceniany jest z uwzglednieniem planowanej
zmiany zakresu operacji. Przy dokonywaniu ponownej oceny stosuje sie odpowiednio pkt
VII — VI, z zachowaniem postanowien punktu niniejszego.

Po przeprowadzeniu ponownej oceny:

a) w przypadku, gdy zmiana wniosku nie spowodowataby zmiany decyzji w sprawie
wyboru operacji do finansowania, Rada podejmuje uchwate potwierdzajgca, ze pomimo
wprowadzonych we wniosku zmian operacja pozostaje zgodna z LSR i podlega
finansowaniu, i wyraza zgode na zmiang umowy,

b) w przypadku, gdy zmiana wniosku powodowataby, ze operacja w danym ksztafcie nie
zostataby wybrana przez LGD do finansowania, Rada podejmuje uchwate
potwierdzajgcg, ze wprowadzone we wniosku zmiany powodujg, ze operacja jest
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niezgodna z LSR lub wskutek oceny zgodnosci z lokalnymi kryteriami wyboru operacji
przez LGD nie podlega finansowaniu, i nie wyraza zgody na zmiane umowy.
Jezeli planowana zmiana umowy dotyczy zakresu, ktéry nie podlegat ocenie Rady pod
wzgledem zgodnosci z LSR lub/i kryteriami wyboru operacji, Przewodniczacy Rady
wydaje pozytywna opinie w przedmiocie zmiany umowy w planowanym zakresie.
LGD niezwtocznie przesyta Wnioskodawcy opinie w przedmiocie wyrazenia zgody na
Zmiane umowy.
Pkt 1X.3.- 6. stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy ZW wystapi do LGD z prosbg o
wydanie opinii.
Czynnosci, o ktérych mowa w pkt IX.3-6, przeprowadza sie w terminie 14 dni od dnia
wptywu prosby.

PUBLIKOWANIE PROTOKOLOW

Protokoty dokumentujgce poszczegdlne etapy procesu wyboru operacji, podawane sg do
publicznej wiadomosci poprzez ich opublikowanie na stronie internetowej LGD w terminach i
trybie okreslonym w Regulaminie Rady — z zachowaniem zasady anonimowo$ci osob
dokonujgcych oceny.

XI.

1.

2.

XIl.

2.

ARCHIWIZACJA DOKUMENTOW

Dokumentacja konkursowa zwigzana z naborem wnioskéw oraz oceng i wyborem
operacji, ktéra nie zostata przekazana do ZW, przechowywana jest w Biurze LGD.

W przypadku, gdy ktérykolwiek z etapédw naboru wnioskow oraz oceny i wyboru operaciji
dokonywany byt za posrednictwem POP, dokumentacja konkursowa przechowywana i
archiwizowana jest takze w systemie POP, z mozliwoscig jej wydrukowania w kazdym
czasie.

POSTANOWIENIA KONCOWE

Jawnos$¢ dokumentacgiji

1. Whnioskodawca ma prawo wglagdu w dokumenty zwigzane z oceng wnioskowanej
przez niego operacji. Powyzsze dokumenty udostepniane sg zainteresowanemu
Whnioskodawcy w Biurze LGD najpdzniej w terminie 3 dni roboczych od dnia ztozenia
zgdania - z prawem do wykonania ich kserokopii lub fotokopii. Biuro LGD,
udostepniajgc powyzsze dokumenty, zachowuje zasade anonimowosci 0sOb
dokonujgcych oceny.

2. Niniejsza procedura podlega udostepnieniu do wiadomosci publicznej takze poza
okresem prowadzenia przez LGD naboru, poprzez trwate zamieszczenie jej na
stronie internetowej LGD w formie pliku do pobrania. Dokument jest takze dostepny
w formie papierowej w i Biurze LGD i jest wydawany na Zzgdanie osobom
zainteresowanym.

Obliczanie i oznaczanie termindéw
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Jezeli poczatkiem terminu okreslonego w niniejszej procedurze w dniach jest pewne
zdarzenie, przy obliczaniu tego terminu nie uwzglednia sie dnia, w ktorym zdarzenie
nastgpito. Uptyw ostatniego z wyznaczonej liczby dni uwaza sie za koniec terminu.
Terminy okreslone w tygodniach konczg sie z uptywem tego dnia w ostatnim tygodniu,
ktéry nazwg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu.

Jezeli koniec terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, za ostatni dzien
terminu uwaza sie najblizszy nastepny dzien powszedni.

3. Bezpieczenstwo danych osobowych

W trakcie catego procesu naboru wnioskdw oraz oceny i wyboru operacji okreslonego w
niniejszej procedurze, LGD zapewnia petne bezpieczenhstwo danych osobowych.

4. Zmiany procedury

1.

Zmiana niniejszej procedury dokonywana jest uchwatg Walnego Zebrania Cztonkow
LGD ,Zielone Sgsiedztwo” i wymaga uzgodnienia z ZW na zasadach okre$lonych w
Umowie o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju lokalnego kierowanego
przez spotecznos¢ zawartej pomiedzy ZW a LGD.

Niniejsza procedura, po dokonaniu jej skutecznej zmiany zgodnie z pkt Xll.4., podlega
niezwtocznemu zaktualizowaniu na stronie internetowej LGD.

5. Zasada stabilnosci

1.

W przypadku, gdy niniejsza procedura ulegnie zmianie w okresie pomiedzy
ogtoszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do
sposobu oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajduje
procedura w dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgca w momencie ogtoszenia
naboru). Zapis ten ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu
zajdzie koniecznosé dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do
ZW.

W przypadku, gdy lokalne kryteria wyboru operacji ulegng zmianie w okresie pomiedzy
ogtoszeniem naboru a zakonczeniem procedury oceny i wyboru operacji w LGD, do
oceny i wyboru operacji w ramach tego naboru zastosowanie znajdujg kryteria w
dotychczasowym brzmieniu (obowigzujgce w momencie ogtoszenia naboru). Zapis ten
ma zastosowanie takze w przypadku, gdy z jakiegokolwiek powodu zajdzie
koniecznos¢ dokonania ponownej oceny operacji po przekazaniu wniosku do ZW.

6. Odpowiednie stosowanie przepisOw

W sprawach nieregulowanych w niniejszej procedurze i w Regulaminie Rady,
zastosowanie znajdujg odpowiednie przepisy prawa, w szczegoélnosci:

1.

2.
3.
4

ustawy RLKS,

ustawy w zakresie polityki spojnosci,

rozporzgdzenia o wdrazaniu LSR,

rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 z dnia 17 grudnia
2013 r. ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci,

16



Procedura oceny i wyboru operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD
Stowarzyszenie LGD ,,Zielone Sqgsiedztwo”

Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich oraz
Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgcego przepisy
ogolne dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego, Funduszu Spojnosci i Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego oraz uchylajgcego rozporzadzenie Rady (WE) nr 1083/2006.
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